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Der Martplatz ist eine Ausbildungsstatte fir junge Menschen mit psychischen und sozialen
Schwierigkeiten. Zurzeit bilden wir ca. 50 junge Lernende in unterschiedlichen Berufszweigen aus.
Das Ziel der Ausbildung ist die berufliche Integration.

Fur unser Backoffice suchen wir per 01. Mai 2024 oder nach Vereinbarung eine:n

Kauffrau / Kaufmann EFZ 60%

Sie sind ein Organisationstalent und kennen sich in allen administrativen Bereichen aus. Dazu
gehoren u.a. die Personaladministration, die Informationsverarbeitung und die Adressverwaltung.
Auch unterstutzen Sie unsere Buchhaltung und organisieren Anladsse und Projektwochen. Zudem
kennen Sie sich mit der KV-Reform aus und helfen beim Erstellen von Praxisauftragen fiir unsere
KV-Lernenden.

Sie sind ausgebildete:r Kauffrau/Kaufmann und geben lhr Wissen gerne jungen Menschen weiter.
Fur diese anspruchsvolle Tatigkeit suchen wir eine zuverlassige Person mit hohem sozialem
Engagement, einem ausgepragten Verantwortungsbewusstsein sowie einem versténdnisvollen
und wertschatzenden Umgang mit Menschen.

Wir bieten eine interessante Arbeitsstelle mit moderner Infrastruktur an, dies in einem sozialen
Umfeld und attraktiven Anstellungsbedingungen.

Fur AuskUnfte stehen Ihnen Andrea Sailer, Leiterin Administration und Kommunikation und Martin
Ciocarelli, Leiter Finanzen unter Telefon 044 865 52 22 gerne zur Verfligung.

Bewerbungen senden Sie bitte elektronisch an: buero@maertplatz.ch.
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